Instrukcja: jak utworzy¢ konto i ztozy¢ formularz elektroniczny
do Budzetu obywatelskiego Miasta Rybnika 2024
Pierwszym krokiem do ztozenia projektu w budzecie obywatelskim Miasta Rybnika jest
zatozenie swojego konta na stronie www.budzet-obywatelski.rybnik.eu. Aby to zrobi¢
nalezy podac swoj adres e-mail i ustali¢ hasto. Dane te bedg stuzyty do logowania sie na

koncie pomystodawcy przez caty okres trwania danej edycji budzetu obywatelskiego.

Pamietaj, ze hasto musi zawiera¢ co najmniej 10 znakdw, jedng matg i jedng wielkq litere,

jedng cyfre i jeden znak specjalny (np.: %).
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http://www.budzet-obywatelski.rybnik.eu/

Nastepnie zaznacz ,nie jestem robotem” oraz zaakceptuj: ,zapoznatam/em sie z klauzulg
informacyjng”, ,wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych”,
,Zapoznatem sie z regulamingm platformy”. Kliknij w okienko ,zat6z konto”, na twoj adres

e-mail zostanie wystana wiadomosc z linkiem dg aktywac;ji konta./
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Po kliknieciu w link bedzie mozliwe zalogowanie sie.
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W celu zalogowania sie w okienku ,Login” podaj swoj adres e-mail, w okienku ,Hasto”

wpisz hasto ustalone przy rejestraciji. / /
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W celu ztozenia projektu uzupenij najpierw swoje dane na ,Moim profilu”. Po uzupetnieniu

danych Kliknij na przycisk "zapisz".
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FORMULART ZGLASZANIA JEXTU DO BUDZETU OBYWATELSKIEGO MIASTA RYBNIRA
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Po wybraniu rodzaju projektu oraz wpisaniu tytutu (minimalne wymagane dane) mozesz
zapisacC wersje roboczg swojego projektu i powrdci¢ do uzupetniania formularza
w pozniejszym czasie. Aby zapisac projekt nalezy klikng¢ w przycisk "Zapisz wersje

roboczg”. /
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Nastepnie przejdz do skréconego opisu projektu, kiéry ma przedstawia¢ ogdine
I najwazniejsze informacje o projekcie. Opig zostanie wykorzystany w trakcie gtosowania
oraz podczas promociji projektow (np. na plakatach promujgcych projekt), jest jego

2Wizytowkg”.

Lhrocory opts

Cpix projektu

Nastepnym punktem jest opis projektu, ktory powinien zawierac informacje czego
projekt dotyczy, zatozen i dziatan, ktére bedg podjete w czasie jego realizacji, informacje
czy projekt zaktada — o ile jest to mozliwe — uniwersalne projektowanie, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami, przez co rozumie sie, ze ich efekty bedg dostepne dla
wszystkich na réwnych prawach lub w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby

adaptacji oraz nie wykluczajgc okreslonych grup spotecznych.

W punkcie dotyczacym uzasadnienia nalezy opisac potrzeby wskazujgce na
koniecznos$¢ realizacji projektu, powody, dla ktorych projekt jest szczegdlnie wazny dla
mieszkancéw danej dzielnicy, w przypadku projektu lokalnego lub w jaki sposdb wptynie

na jakos¢ zycia mieszkancow Rybnika, w przypadku projektu ogélnomiejskiego.
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Kolejnym etapem jest wyznaczenie lokalizacji projektu. Nalezy wybra¢ dzielnice w
przypadku projektu loklanego. Nalezy opisa¢ doktadng lokalizacje projektu, tj. adres,
nazwe miejsca, numer dziatki. W przypadku projektu wielozadaniowego nalezy wskazac
wszystkie lokalizacje, zaréwno dla zadan/dziatah inwestycyjnych jak i miekkich. W
przypadku projektéw inwestycyjno/remontowych, nalezy obowigzkowo wskazac¢ numer

dziatki. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ lokalizacje projektu na mapie.

Jezeli nie znamy numeru dziatki mozemy skorzysta¢ z pomocy pracownikow Urzedu

Miasta Rybnika lub Rybnickiego Systemu Informaciji Przestrzennej



https://budzet-obywatelski.rybnik.eu/wszystko-o-budzecie/pomoc-urzednikow,57
https://budzet-obywatelski.rybnik.eu/wszystko-o-budzecie/pomoc-urzednikow,57
https://www.rsip.rybnik.eu/geoportal/
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Kolejnym krokiem jest przedstawienie poszczegdélnych elementéw kosztéw (brutto).
Nalezy wskazac¢ wszystkie mozliwe sktadowe przedsiewziecia w ramach projektu oraz
okresli¢ rodzaje i szacunkowe koszty odrebnie dla kazdego przedsiewziecia, np.:
przedsiewziecie: ,festyn dzielnicowy”, rodzaje kosztéw: ,konferansjer 4 godz., zespot
artystyczny 2 godz., dmuchance, poczestunek dla 100 uczestnikéw”, Itp.
W przypadku realizacji projektow inwestycyjnych nalezy pamieta¢ o uwzglednieniu:
1) kosztéw zwigzanych z opracowaniem dokumentacji technicznej/projektowej oraz
2) wykonaniem oznakowania inwestycji (np.: tablica informacyjna, regulamin).
Jezeli twoj projekt sktada sie z r6znych przedsiewzieé, ktore posiadajg przypisane im

koszty mozna dodawac kolejne kosztorysy.
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Po wypetnieniu kosztorysu, nalezy przejs¢ do zatgcznikéw. Jezeli sktadasz projekt
ogolnomiejski, dotgcz obowigzkowo liste poparcia dla Twojego projektu. Jej wzor jest

dostepny na stronie w zaktadce ,0 budzecie” — ,do pobrania”. Pamietaj, aby na liscie

podpisali sie wytgcznie mieszkancy Rybni

|Dzdatioms] Igeda na meaitmeyy pojesow rigkisch

W dalszej kolejnosci masz mozliwo$¢ dotgczenia oswiadczen, o ile Twdj projekt ich
wymaga:

- oSwiadczenie dotyczgce zgody na realizacje projektéw miekkich, przez ktore nalezy
rozumie¢ festyny, spotkania integracyjne, jubileuszowe i inne wydarzenia o podobnym
charakterze, na terenach do ktérych tytutu prawnego nie posiada Miasto,

- oSwiadczenie dotyczgce zgody na realizacje inwestycji na terenach, stanowigcych
wiasnos¢ Miasta lub Skarbu Panstwa, ktérymi gospodaruje Prezydent, a ktére zostaty
oddane innemu podmiotowi do korzystania, z wylgczeniem gminnych i panstwowych

jednostek organizacyjnych, ktérych wzory sg réwniez do pobrania stronie w zaktadce ,0

budzecie” — ,do pobrania”.

Mozna rowniez dotgczy¢ inne pliki np.: zdjecia, koncepcje, plany itp.
Dodajgc zatgczniki kieruj sie wskazowkami w sekcji ,Zatgczniki - przeczytaj zanim

dodasz”.
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https://budzet-obywatelski.rybnik.eu/wszystko-o-budzecie/do-pobrania,37
https://budzet-obywatelski.rybnik.eu/wszystko-o-budzecie/do-pobrania,37
https://budzet-obywatelski.rybnik.eu/wszystko-o-budzecie/do-pobrania,37

Ostatnim etapem sg os$wiadczenie i obowigzek informacyjny, ich zaznaczenie jest

niezbedne do ztozenia (wystania) formularza projektu.
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